GUIDA PRATICA PER ISCRIVERSI AL CORSO SUL GRATUITO PATROCINIO SU
PIATTAFORMA SFERA PRESSO IL CONSIGLIO DI FIRENZE

1) Accedere su Sfera nella sezione personale
https:/ /sfera.sferabit.com/servizi/login/index.php

SUITE @ SFER A ST )

GCGESTIONALE WEB FPER ORDINI PROFESSIONALL, 2
SferaBit

ORGANISMI DI MEDIAZIONE E CAMERE ARBITRALI

AREA RISERVATA AGLIUTENTI
professionisti, praticanti, mediatori, arbitri, esterni

Clicca sul link del programma a cui vuoi accedere: !/

OTENTI

cS CONCICTASFERA

(Gestione Organismo di Mediazione|

OTENTI

8 ARBISFERA

(Gestione Camera Arbitrale)

OTENTI

2) Inserire le proprie credenziali personali

sf
SFERA
AREA UTENTI

Login utente - inserisci le credenziali di accesso

Nome utente (codice fiscale)

Password

Hai smarrito o vuoi generare la password ? @ Clicca qui
MNon sei ancora registrato (riservato ai non iscritti ad Ordini/Organizzazioni Sfera) ?

M Clicca qui




3) Cliccare sull’Ordine Forense su cui si vuole operare

ORDINE DEGLI AVVOCATI
DI BERGAMO

"<

Scegli I'Ordine Forense o il CDD su cui operare News
Clicca qui per scegliere l'organizzazione/ente su cui operare (ad esempio per presentare istanze di
Mediazione o di Patrocinio a spese dello Stato in un altro Ordine)

N.B. In caso di presenza di credenziali multiple, utilizzare quelle dell'Ordine in cui si & iscritti Questa é la nuova area riservata agli avvocati
e ai praticanti iscritti all'Ordine

Anagrafica A
Clicca qui per accedere alla gestione dell' anagrafica
—_

BENVENUTO

Area in costruzione

Albo On-Line

Clicca qui per accedere alle ricerche dell'Albo On-Line

Difese d'ufficio
Clicca qui per accedere alla sezione Difese d'ufficio

Formazione
Clicca qui per accedere alla gestione della formazione

’ nannDO ‘ PanaBA

4) Selezionare Ordine di Firenze e cliccare CAMBIA

ORDINE DEGLI AVVOCATI
DI BERGAMO

Utente: INVERNIZZ] SERENA - NVRSRN85M66E507D

Anagrafiche attive su altri Ordini/Organizzazioni

L'anagrafica con cui si accede & quella principale, tuttavia sono attive altre anagrafiche con stesso codice fiscale NVRSRN85MG6ES07D
(situazione normale per i consiglieri CDD o per mediatori in Organismi di Ordini differenti da quello di iscrizione).

Selezionare dalla tendina 'anagrafica con cui voler operare e premere il pulsante '‘Cambia anagrafica": solo successivamente procedere con la
selezione, qui sotto, dell'Ordine.

\ Ordine degli Avvocati di Bergamo (primaria-corrente-patrocinio) V\

£ Cambia anagrafica 4= Indietro
Seleziona I'Organizzazione/Ordine sulla quale vuoi operare

[ Ord Avv Bergamo v

Organizzazione/Ordine

Organizzazione/Ordine




5) Si aprira la pagina dell’Ordine degli Avvocati di Firenze, scegliere Formazione

=
\

T
Q
A ORDINE DEGLI AVVOCATI DI FIRENZE

Scegli I'Ordine Forense o il CDD su cui operare

Clicca qui per scegliere I'organizzazione/ente su cui operare (ad esempio per presentare istanze di
Mediazione o di Patrocinio a spese dello State in un altro Ordine)

N.B. In caso di presenza di credenziali multiple, utilizzare quelle dell'Ordine in cui si & iscritti

News
ATTENZIONE
Si informa che & disponibile il bollettino PAGOPA

relativo al contributo per l'iscrizione all'albo degli
avvocatl ed al registro dei praticanti per I'anno

Albo On-Line

Clicca qui per accedere alle ricerche dell'Albo On-Line

Libretto on-line di pratica forense

Clicca qui per aprire il libretto on-line di pratica * scarica tutorial

Prenotazione appuntamenti
Clicca qui per accedere alla sezione appuntamenti

/

Formazione
Clicca qui per accedere alla gestione della formazione

Mediazione
Clicca qui per accedere ai procedimenti di mediazione di cui sel mediatore o parte

2021 (premere il pulsante PAGOPA in questa
pagina).

Scadenza pagamento 31 maggio 2021.

E' possibile scaricare |a ricevuta premendo il
pulsante Anagrafica e poi la scheda Quote.

6) Scorrere I’elenco dei corsi fino a quello a cui ci si deve iscrivere e cliccare su Iscriviti

CORSO PATROCINIO A SPESE DELLO STATO (2022-0105)

Organizzatore: SINDACATO DEGLI AVWOCATI DI FIRENZE E TOSCANA - ORDINE DEGLI
AVVOCATI DI FIRENZE - FONDAZIONE PER LA FORMAZIONE FORENSE DELL'ORDINE
DEGLI AVVOCATI DI FIRENZE - SCUOLA FORENSE / Accreditatore: COA FIRENZE
Materie: MATERIA GENERICA NON OBBLIGATORIA (20 crediti)

Evento A PAGAMENTO € 50,00 pagamento: BONIFICO - QUOTA DI ISCRIZIONE PER | NON
SOCIANF

Sede del corso: FIRENZE (Fl) - GO TO WEBINAR
L'iscrizione si intende per I'intero corso. Non & possibile iscriversi a singole lezioni.

Non soci ANF: Quota di iscrizione € 50,00 (IVA inclusa).
Soci ANF: Partecipazione gratuita

La quota di iscrizione dovra essere versata entro i 3 giorni lavorativi successivi alla data di
prenotazione. (ved. Dati per il bonifico).

La quota di iscrizione non viene rimborsata fatta eccezione in caso di annullamento dellincontro
per mancato raggiungimento del numero minimo di iscritti.

Dati per il bonifico:
BENEFICIARIO: Sindacato Avvocati di Firenze e Toscana
IBAN: IT12K0306902904 100000005272

Autorizzo la FFF a comunicare allo
sponsor la mia iscrizione all'evento

05/04/2022 CAUSALE: Nome e Cognome corso patrocinio a spese dello Stato 2022
=00 N.crediti Q Q
| Dovra essere inviata copia della contabile di pagamento alla segreteria del Sindacato e della : 20 Autorizzo Nego
Jz 04/05/2022 Fondazione a mezzo mail all'indirizzo scuola.forense@sindacatoavvocatifirenze.it e
15:00 fondazione@ordineavvocatifirenze eu Materia
Visualizza Una volta ricevuta mail di conferma di avvenuta ricezione del pagamento, per accedere allincontro, oL
tutte le date  sempre nella sezione formazione della Sua area personale Sfera in corrispondenza dell'evento Prenotazioni

prenctato, cliccare sul pulsante "VAI AL WEBINAR' ed inserire le informazioni richieste.

Si consiglia di effettuare questo passaggio anticipatamente, per completare la procedura. Al
termine della stessa, ricevera una mail dall'indirizzo customercare@gotowebinar.com (Fondazione
Formazione Forense Ordine Avvocati Firenze) con un ulteriore pulsante 'PARTECIPA AL
WEBINAR' che sara attivo pochi minuti prima dell'orario di inizio del webinar. Lo stesso link sara
valido per accedere a tutte le lezioni del corso

Attestato di frequenza:
Non & previsto il rilascio di alcun attestato posto che potranno verificare |la propria situazione crediti
aggiornata direttamente dal proprio profilo Sfera successivamente alla chiusura del corso

Crediti formativi e modalita di accreditamento:

E stata proposta alla Commissione per 'accreditamento delle aftivita formative dell'Crdine di
Firenze lattribuzione di n. 20 crediti formativi in materia non obbligatoria per la partecipazione
all'80% del corso cosi come previsto dalla delibera adottata in data 20/04/2020 dal CNF n. 183

= - __ =

18/03/2022 18:00
al 05/04/2022 13:00
Posti disponibili: 989




7) Si aprira un bunner per la “Selezione dei dati e la conferma”, inserire i dati e cliccare su
“CONFERMARE I DATI DI FATTURAZIONE”

£l (Chicca alu ner scancare 1l NEnaramma

Seleziona i dati per la fatturazione e conferma x

CORSO PATROCINIO A SPESE DELLO STATO

O Avv. Sl g — " "
CF Plva O —————i

Attualmente non e' impostato alcun valore per la Fatturazione Elettronica

Per impostare o cambiare il Codice Destinatario o la PEC per la Fatturazione Elettronica recarsi nella sezione "Anagrafica / Richiesta
variazioni dati" alla voce "Codice Destinatario per Fatture Elettroniche" oppure clicca qui.

Una volta eseguita la modifica si raccomanda di ricaricare la pagina corrente affinché vengano visualizzati i dati corretti

() Eventuale altri dati di fatturazione

Ragione sociale / Cognome e nome

Codice fiscale nunica

. _ ne all's

|’ Partita WA

' |

| Citta ! Negi

"( Indirizzo j
Prow.

al

| Cap ni

| ; 18:00
Nazione 13-00
Codice destinatario Fatturazione Elettronica li: 989

PEC Fatturazione Elettronica (alternativa al codice)

j #) Conferma dati di fatturazicne ‘ ‘ £ Annulla
/

Crediti formativi e modalita di accreditamento:

8) Si aprira un bunner in per confermare la prenotazione al Corso, cliccare su OK

M . .
4t sfera.sferabit.com dice
(

Confermi la prenotazione al corso:

't! CORSO PATROCINIO A SPESE DELLO STATO 7

9) Se la procedura di iscrizione ¢ avvenuta correttamente si aprira la schermata di

“Operazione completata” e si ricevera un’email di conferma.

sfera.sferabit.com dice

Operazione completata.

Una email di conferma e' stata spedita alla Sua casella di posta

elettronica (invernizzi@studiclegalebergamao.it)



10) Una volta ricevuta mail di conferma di avvenuta ricezione del pagamento, per accedere all’incontro,
sempre nella sezione formazione della Sua area personale Sfera in corrispondenza dell’evento

prenotato, cliccare sul pulsante “VAI AL WEBINAR” ed inserire le informazioni richieste. (Si consiglia

di effettuare questo passaggio anticipatamente, per completare la procedura.)

11) Al termine della stessa, ricevera una mail dall’indirizzo customercare@gotowebinar.com

(Fondazione Formazione Forense Ordine Avvocati Firenze) con un ulteriore pulsante

“PARTECIPA AL WEBINAR” che sara attivo pochi minuti prima dell’orario di inizio del webinar.

Lo stesso link sara valido per accedere a tutte le lezioni del corso.




